Demande de subvention LoRo-Sport
Guide pratique destiné aux clubs organisateurs de meetings de natation dans le canton de Fribourg
	Objectif du document. Ce guide précise, de manière opérationnelle, l’ensemble des informations, modèles et pièces justificatives que chaque club doit transmettre à David Besson pour que la Fédération fribourgeoise de natation (FFN) puisse constituer et déposer une demande de subvention LoRo-Sport complète et conforme dans les délais.



1. Principe général et rôle de chacun
Le club organisateur prépare les éléments de base de son dossier. David Besson centralise les documents, contrôle la complétude du dossier, prépare la demande LoRo au nom de la FFN et assure le suivi jusqu’au dépôt auprès du Service du sport.
Point important : le document de préavis / validation de l’association ou fédération cantonale doit être signé par le président de la Fédération fribourgeoise de natation. Le club ne peut donc pas déposer seul un dossier présenté comme dossier FFN complet sans ce passage de validation.
2. Délais à respecter
	Moment
	Ce qui doit être fait
	Responsable principal

	Au minimum 2 mois avant la manifestation
	Le club transmet à David Besson tous les documents de base pour montage du dossier.
	Club organisateur

	Au plus tard 21 jours avant la manifestation
	Le dossier complet LoRo doit être prêt, signé et déposé dans les délais officiels.
	FFN / David Besson

	Pendant la manifestation
	Le soutien LoRo doit être visible et mentionné selon les exigences.
	Club organisateur

	Dans les 2 semaines après la manifestation
	Le club envoie les pièces finales à David Besson pour le suivi du subside.
	Club organisateur

	Au plus tard 60 jours après la manifestation
	Les justificatifs finaux doivent pouvoir être produits à la LoRo si demandés.
	FFN / Club





3. Dossier à transmettre avant la manifestation
Merci d’envoyer à David Besson un dossier aussi complet que possible en une seule fois. Les clubs peuvent reprendre les modèles mentionnés dans les annexes et les adapter à leur propre manifestation.
	Documentation
	Contenu attendu
	Annexe de référence
	Fourni par

	Descriptif de la manifestation
	Texte de présentation indiquant au minimum : but de la manifestation, date, durée, lieu, programme général, public visé, estimation du nombre de participants et provenance des clubs / cantons.
	Exemple_lettre_demande_subside_et description manifestation
	Club

	Programme du meeting
	Programme horaire et sportif de la journée : ouverture, échauffement, séance des chefs d’équipe, début de compétition, pauses, remises des prix et heure de fin prévue.
	Exemple programme CFP
	Club

	Budget détaillé
	Budget total avec recettes et charges principales. Le budget doit être lisible, cohérent et permettre d’identifier clairement le besoin de soutien.
	Exemple budget CFP
	Club

	Engagement environnemental
	Remplir le volet relatif à l’environnement et au développement durable sur la plateforme ecosport / profilEVENT Manifestation Verte. Joindre le document ou la preuve utile si demandé.
	Selon exigence LoRo
	Club

	Formulaire LoRo / préavis FFN
	Le formulaire officiel est rempli par le club organisateur et le préavis sera transmis directement par David pour être signé par la présidence de la FFN.
	LoRo_formulaire_Manifestation
	FFN


4. Check-list avant envoi à David Besson
☐ Le descriptif de la manifestation est rédigé et suffisamment précis.
☐ Le programme de compétition est joint.
☐ Le budget est joint et les montants sont cohérents.
☐ Les coordonnées de la personne de contact sont complètes.
☐ Les aspects environnement et développement durable ont été traités selon les exigences LoRo.
☐ Le club a laissé assez de temps à la FFN pour le contrôle, La signature du préavis sera demandée directement par David au président de la FFN.


5. Obligations pendant la manifestation
• Afficher la banderole publicitaire de la Loterie Romande / LoRo-Sport, disponible auprès du Service du sport, Ch. des Mazots 2, 1701 Fribourg.
• Mentionner le soutien de la LoRo dans le programme, les communications à la presse et, dans la mesure du possible, sur les listes de résultats.
• Utiliser les logos officiels mis à disposition par le Service du sport / sportfr.ch.
6. Pièces à transmettre après la manifestation
• Dans les deux semaines suivant le meeting, le club doit transmettre à David Besson la liste finale des participants avec leur club d’appartenance et, si pertinent, le canton ou pays.
• Joindre les résultats officiels du meeting. Lorsque cela est possible, les résultats doivent aussi faire apparaître la mention ou le logo LoRo.
• Joindre un bref récapitulatif du déroulement de la manifestation (maximum une page) avec les points marquants, la fréquentation constatée et le bilan général.
• Joindre un bilan économique avec les factures détaillées correspondantes au budget envoyé lors de la demande.  
7. Personne de contact pour les clubs
	Contact FFN
	David Besson
Caissier de la Fédération fribourgeoise de natation

	Modalité d’envoi
	Par e-mail ou selon les modalités communiquées par David Besson. Merci, dans la mesure du possible, de regrouper les pièces en un seul envoi clairement nommé.


Conseil pratique de nommage des fichiers pour les clubs :
- 01_Descriptif_manifestation_[Nom_du_meeting].pdf
- 02_Programme_[Nom_du_meeting].pdf
- 03_Budget_[Nom_du_meeting].xlsx 
- 05_Elements_environnement_[Nom_du_meeting].pdf
- 06_Loro_Formulaire_Manifestation_[Nom_du_meeting].docx
	Rappel final. Même si les clubs préparent les pièces de base, la demande n’est considérée comme complète qu’une fois le dossier contrôlé par David Besson, intégré dans la procédure FFN et, lorsque requis, signé par la présidence de la Fédération fribourgeoise de natation.


Version de travail destinée à la centralisation des demandes de subvention LoRo-Sport pour les meetings de natation du canton de Fribourg.
